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ПОЯСНЮВАЛЬНА  ЗАПИСКА

Самостійна  робота  студентів  є  складовою  навчального  процесу, 
основним засобом опанування навчального матеріалу в час, вільний 
від обов’язкових навчальних занять.

Мета  самостійної  роботи  студентів  з  дисципліни  “Адміністра
тивне та податкове законодавство” — сприяти засвоєнню в повному 
обсязі  навчальної  програми  та  формуванню  самостійності  як  осо
бистісної риси та важливої професійної якості, сутність якої полягає 
в умінні систематизувати, планувати та контролювати власну діяль
ність.

Завдання самостійної роботи студентів з дисципліни “Адміністра
тивне та податкове законодавство” — засвоєння відповідних знань, їх 
закріплення та систематизація, а також застосування при виконанні 
практичних завдань. Самостійна робота сприяє підготовці студентів 
до аудиторних занять.

Зміст самостійної роботи студентів визначається навчальною про
грамою дисципліни та цими методичними матеріалами. 

Основними формами самостійної роботи студентів з дисципліни 
“Адміністративне та податкове законодавство” є: 
  1)  опрацювання лекційного матеріалу, обов’язкових та додаткових 

літературних джерел;
  2)  вивчення  окремих  тем  або  питань,  передбачених  для  самостій

ного опрацювання;
  3)  виконання домашніх завдань;
  4)  виконання  та  письмове  оформлення  задач,  схем,  порівняльних 

таблиць тощо;
  5)  підготовка до практичних занять;
  6)  підготовка до різних форм поточного контролю;
  7)  пошук  та  огляд  літературних  джерел  за  заданою  проблемати

кою;
  8)  написання реферату за заданою проблематикою;
  9)  аналітичний розгляд наукової публікації;
 10)  підготовка контрольної роботи.

У процесі самостійної підготовки до практичних занять студенти 
повинні опрацювати лекційний матеріал, всебічно розглянути зміст 
питань, що виносяться на заняття, опрацювати навчальну літературу, 
відповідні  нормативноправові  акти.  Перевірити,  чи  засвоєно  нав
чальний матеріал, допоможуть питання для самоконтролю.
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Домашнє  завдання  виконується  з  метою  закріплення  та  поглиб
лення теоретичних знань і вмінь з навчального матеріалу, винесеного 
на самостійне опрацювання. Поряд  із вивченням законодавства до
речно  вивчати  і  аналізувати  також  практику  його  реалізації,  обста
вини і причини прийняття актів, які вивчаються, відношення до них 
практиків і громадськості. Обсяг об’єктів порівняльного вивчення по
винен бути максимально вичерпним. Вивченню підлягають в першу 
чергу чинні закони та інші нормативноправові акти. До кола об’єктів 
вивчення можуть входити також відмінені і такі, що фактично втра
тили значення акти, проекти актів з відповідного питання. 

Практичні  завдання  (задачі)  мають  за  мету  закріпити  теоретич
ні  знання  і  головне  —  прищепити  навички  роботи  з  нормативними 
актами. Перш ніж приступити до вирішення задач, що відображають 
ситуації, з якими стикаються громадяни під час звернення до органів 
соціального захисту, студентам необхідно засвоїти теоретичні поло
ження,  пов’язані  з  окремими  питаннями  соціального  забезпечення. 
Практичні  завдання  необхідно  виконувати  у  письмовому  вигляді 
з  розгорнутим  вмотивованим  рішенням.  При  виконанні  домашніх 
завдань  продемонструвати  уміння  самостійно  аналізувати  конкрет
ні  ситуації,  аргументовано  відповідати  на  питання,  поставлені  в  за
дачах,  використовуючи  відповідні  закони  та  інші  нормативні  акти. 
Відповіді  на  поставлені  в  задачах  питання  повинні  бути  повними, 
обґрунтованими, необхідно не тільки вказати на можливі порушення 
чинного адміністративного й податкового законодавства, а й визна
чити наслідки такого порушення. При цьому необхідно посилатися 
на конкретні статті нормативних актів.

Важливим засобом у засвоєнні знань є написання реферату за за
даною  проблематикою.  Його  необхідно  починати  з  власного,  добре 
продуманого вступу, в якому визначається мета дослідження, з мак
симально  можливою  точністю  встановлюються  його  межі,  визнача
ються  методи  дослідження.  Це  нібито  перехідний  місток  до  основ
ного дослідження, де має бути відображено практичне  і теоретичне 
значення теми, насамперед зміст досліджуваної проблеми. Наслідком 
проведеного дослідження можуть бути пропозиції щодо оптимізації 
адміністративного  законодавства.  У  цьому  випадку  необхідно  дати 
чітке обґрунтування того, чому саме таке рішення є єдино правиль
ним.

Робота повинна завершуватись висновками.
Критерії оцінювання самостійної роботи студентів:
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•  оцінка “відмінно” — студент повно і всебічно розкриває питан
ня теми, винесені на самостійне опрацювання, вільно оперує 
поняттями  і  термінологією,  демонструє  глибокі  знання  дже
рел, має власний погляд і може його аргументовано доводити;

•  оцінка  “добре”  —  загалом  рівень  знань  студентів  відповідає 
викладеному вище, але мають місце деякі упущення при вико
нанні завдань, винесених на самостійне опрацювання, обґрун
тування  неточні,  не  підтверджуються  достатньо  обґрунтова
ними доказами;

•  оцінка  “задовільно”  —  студент  розкрив  питання,  винесені  на 
самостійне  опрацювання,  в  загальних  рисах,  розуміє  їх  суть, 
намагається  робити  висновки,  але  при  цьому  припускається 
грубих помилок, матеріал викладає нелогічно і не самостійно;

•  оцінка “незадовільно” — студент не в змозі дати відповідь на 
поставлене  запитання  або  відповідь  неправильна,  він  не  ро
зуміє суті питання, не може зробити висновки. 

ТемАТИчНИй  ПЛАН   
дисципліни  

“АДмІНІСТРАТИВНе  ТА  ПОДАТКОВе   
ЗАКОНОДАВСТВО”

№
пор.

Назва змістового модуля і теми
Л

ек
ці

ї

П
З

С
ам

. р
об

.
1 2 3 4 5

змістовий модуль І. вчення 
про адміністративне законодавство

1 Поняття, предмет, метод і система 
адміністративного права

2 2 4

2 Форми і методи державного управління — — 4

3 Органи виконавчої влади як суб’єкти 
нормотворчості

2 2 2

4 Способи забезпечення законності в управлінні 2 — 4

5 Адміністративна відповідальність 
за законодавством України

2 — 4
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1 2 3 4 5

змістовий модуль ІІ. вчення про податкове 
законодавство

6 Податкове право та його складові 2 2 4

7 Податки, їх функції та класифікація — — 4

8 Прямі і непрямі податки — характеристика, 
особливості нарахування

2 — 2

9 Порядок та способи сплати податків 2 — 2

10 Податкова політика в інших державах світу — — 4

Разом годин: 54 14 6 34

ЗмІСТ  САмОСТІйНОї   РОбОТИ 
з дисципліни  

“АДмІНІСТРАТИВНе  ТА  ПОДАТКОВе   
ЗАКОНОДАВСТВО”

змістовий модуль І. вчення про адміністративне 
законодавство

Тема 1. Поняття, предмет, метод і система 
адміністративного права

Питання для самоконтролю
  1.  Історичні умови виникнення адміністративного права.
  2.  Суб’єкти управлінських відносин
  3.  Внутріапаратні  відносини  як  предмет  регулювання  адміністра

тивного права.
  4.  Склад і цілісність адміністративного права.
  5.  Відмінність  адміністративного  права  від  інших  галузей  права 

України. 
  6.  Співвідношення системи галузі адміністративного права і систе

ми адміністративного законодавства.
  7.  Основні інститути адміністративного права. 

Практичні завдання 
Підготуйте реферат на тему: 

  1.  Історія кодифікації адміністративних актів в Україні.
  2.  Акти управління, їх сутність, значення.
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  3.  Взаємозв’язок державного управління і політичної влади.
  4.  Принципи державного управління.

Література [1; 21–28; 34; 35; 37; 38; 55; 57; 63; 64]

Тема 2. Форми і методи державного управління
Питання для самоконтролю

  1.  Поняття методів управління, їх класифікація.
  2.  Адміністративні методи управління: поняття та основні риси.
  3.  Поняття економічних методів управління та їх основні риси. 
  4.  Поняття методу переконання, його зміст і роль у державному уп

равлінні. 
  5.  Поняття примусу в державному управлінні.
  6.  Основні риси правового (легального) примусу в державному уп

равлінні.
  7.  Види адміністративноправових форм.
  8.  Зміна,  призупинення  та  зупинення  дії  правових  актів  управ

ління.
  9.  Види правових актів управління. 
 10.  Адміністративноправовий договір.
 11.  Правові  акти  державного  управління:  поняття,  ознаки  та  юри

дичне значення.

Практичні завдання 
Підготуйте реферат на тему: 

  1.  Адміністративноправові відносини та їх суб’єкти.
  2.  Порядок реєстрації нормативних актів міністерств і відомств.
  3.  Відомчі нормативні акти.
  4.  Підстави  виникнення,  зміни  та  припинення  адміністративно

правових відносин.

Література [22–28; 33; 39; 44; 47; 51; 53; 66]

Тема 3. Органи виконавчої влади як суб’єкти нормотворчості
Питання для самоконтролю 

  1.  Поняття та ознаки державного органу.
  2.  Визначення органу виконавчої влади та його характерні особли

вості.
  3.  Правові основи діяльності органів державного управління.
  4.  Вищі та центральні органи державного управління.
  5.  Місцеві органи державного управління.
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  6.  Принципи побудови системи органів виконавчої влади 
  7.  Особливості  здійснення  повноважень  виконавчої  влади  орга

нами місцевого самоврядування.

Практичні завдання 
Підготуйте реферат на тему: 

  1.  Конституційний нагляд за законністю у державному управлінні.
  2.  Поняття режиму законності в державному управлінні.
  3.  Система органів, що здійснюють контроль у державному управ

лінні.
  4.  Методи і форми нагляду за дотриманням законності у сфері дер

жавного управління.

Література [24; 27–29; 31; 33; 34; 48; 71–73]

Тема 4. Способи забезпечення законності в управлінні
Питання для самоконтролю

  1.  Поняття режиму законності в державному управлінні.
  2.  Політичні, економічні й організаційні гарантії забезпечення за

конності.
  3.  Поняття контролю в державному управлінні, його призначення 

та види.
  4.  Система  органів,  що  здійснюють  контроль  за  дотриманням  за

конності у державному управлінні.
  5.  Зміст і форми урядового контролю.
  6.  Відомчий контроль. 
  7.  Конституційний нагляд: поняття, природа та форми.
  8.  Прокурорський нагляд. 
  9.  Судовий нагляд.
 10.  Адміністративний нагляд.
 11.  Поняття нагляду в державному управлінні та його види.

Практичні завдання 
Підготуйте реферат на тему: 

  1.  Система адміністративних стягнень: поняття та основні ознаки.
  2.  Поняття адміністративного стягнення.
  3.  Основні й додаткові стягнення.
  4.  Адміністративний арешт як вид адміністративного стягнення.

Література [35; 38; 39; 64; 68; 72; 75; 76]
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Тема 5. Адміністративна відповідальність  
за законодавством України

Питання для самоконтролю
  1.  Поняття адміністративної відповідальності та її основні ознаки. 
  2.  Адміністративне  правопорушення  як  підстава  для  адміністра

тивної відповідальності.
  3.  Поняття  юридичного  складу  адміністративного  правопору

шення. 
  4.  Види вини. 
  5.  Види суб’єктів адміністративної відповідальності.
  6.  Адміністративна відповідальність неповнолітніх.
  7.  Особливості  адміністративної,  правової  відповідальності  осіб, 

що несуть відповідальність за дисциплінарними статутами.
  8.  Особливості адміністративної відповідальності іноземців.
  9.  Умови,  що  виключають  притягнення  до  адміністративної  від

повідальності.
 10.  Система адміністративних стягнень та її характеристика.
 11.  Стан адміністративної караності.
 12.  Основні й додаткові стягнення.
 13.  Органи,  що  розглядають  справи  про  адміністративні  правопо

рушення.
 14.  Обставини,  що  обтяжують  відповідальність  за  адміністративні 

правопорушення.

Практичні завдання 
Підготуйте реферат на тему: 

  1.  Адміністративне провадження: поняття, види, структура.
  2.  Поняття адміністративного процесу та його особливості.
  3.  Суб’єкти адміністративного процесу.
  4.  Стадії адміністративного провадження, їх характеристика.

Література [24; 28; 31; 35; 37; 40; 44; 49; 50]

змістовий модуль ІІ. вчення про податкове  
законодавство

Тема 6. Податкове право та його складові
Питання для самоконтролю

  1.  Податкове право, його сутність.
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  2.  Методика розрахунку ставки оподаткування та її зміст.
  3.  Суб’єктивне податкове право та його зміст.
  4.  Суб’єкти податкових правовідносин.
  5.  Податкові закони та їх зміст.
  6.  Вимоги до податкових законів.
  7.  Ставки оподаткування та їх класифікація за різними ознаками.
  8.  Податкові правовідносини та їх характеристика.

Практичні завдання 
Підготуйте реферат на тему: 

  1.  Податкова система держави та принципи її побудови.
  2.  Прямі податки в Україні та їх характеристика.
  3.  Класифікація податкових ставок за різними ознаками.
  4.  Способи сплати податкових платежів та їх характеристика.

Література [2; 5; 15; 19; 20; 79; 81; 82; 84; 90]

Тема 7. Податки, їх функції та класифікація
Питання для самоконтролю

  1.  Класифікація податків. 
  2.  Сутність податків, їх зміст. 
  3.  Механізм переказування податків.
  4.  Функції податків, їх характеристика та зміст.

Практичні завдання 
Підготуйте реферат на тему: 

  1.  Податки, їх сутність та історія розвитку в Україні.
  2.  Непрямі податки в Україні та їх види.
  3.  Податкове право та його характеристика.
  4.  Способи сплати податкових платежів та їх зміст.

Література [83; 84; 87–89; 92; 95; 96]

Тема 8. Прямі і непрямі податки — характеристика, 
особливості нарахування

Питання для самоконтролю 
  1.  Непрямі податки та їх значення в загальній фінансовій системі 

держави.
  2.  Податок на додану вартість. 
  3.  Податкова декларація та її заповнення. 
  4.  Акцизний збір та його характеристика. Підакцизні товари та  їх 

визначення. 



11

  5.  Відповідальність платника податку за його сплату.
  6.  Прямі податки та їх значення. 
  7.  Податок на прибуток підприємств та його характеристика.
  8.  Податкові пільги. 
  9.  Прибутковий  податок  з  громадян  та  його  сутність.  Порядок 

розрахунку цього податку.
 10.  Шкала прибуткового податку та її зміст.
 11.  Інші прямі податки.

Практичні завдання 
Підготуйте реферат на тему: 

  1.  Види податкових платежів в Україні та їх характеристика.
  2.  Податки з юридичних осіб та їх характеристика.
  3.  Податкові пільги та їх види.
  4.  Податкова звітність та її особливості в Україні.

Література [2–20; 77; 80; 84; 85; 89; 90; 94; 95]

Тема 9. Порядок та способи сплати податків
Питання для самоконтролю 

  1.  Порядок розрахунку платежів.
  2.  Кадастровий спосіб сплати, його характеристика.
  3.  Стягнення податків.
  4.  Авансовий спосіб сплати податку.
  5.  Види податкових декларацій та їх характеристика.

Практичні завдання 
Підготуйте реферат на тему:

  1.  Неоподатковуваний мінімум доходів та його характеристика.
  2.  Податкова санкція та її характеристика.
  3.  Податкова квота та її зміст.
  4.  Податкові пільги та їх види.

Література [7; 10–20; 77; 78; 82; 86; 93]

Тема 10. Податкова політика в інших державах світу
Питання для самоконтролю

  1.  Податкове  законодавство  в  інших  країнах  світу  та  особливості 
його застосування.

  2.  Податкове планування та його характеристика.
  3.  Види податків, які сплачуються в різних державах.
  4.  Рівні податкової компетенції та правила визначення податкової 

юрисдикції.
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  5.  Податкові права держави в галузі оподаткування амортизаційної 
діяльності. 

  6.  Звітність за податками та права податкових органів у різних краї
нах світу.

  7.  Визначення фінансових витрат.
  8.  Податкові пільги та порядок їх застосування в податковій діяль

ності підприємства.
  9.  Правила та порядок оподаткування доходу (прибутку).

Практичні завдання 
Підготуйте реферат на тему:

  1.  Податок на землю та особливості його розрахунку і сплати.
  2.  Оподаткування осіб, які працюють за сумісництвом.
  3.  Оподаткування  авторських  гонорарів,  винагород,  доходів  від 

підприємницької діяльності.
  4.  Майнові податкові платежі.

Література [78; 83; 87; 90; 95; 96]
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